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1 SKILLNAD LEKTIONSSALDO OCH ELEVSALDO

aSTRa WEB kan hantera forskott pa 2 sitt, det ena kallas Elevsaldo och det andra Lektionssaldo.
Enkelt forklarat sa ar elevsaldo odefinierat (flerfunktionsvoucher) och kan anvandas till vad som
helst, medan lektionssaldo ar definierat (enfunktionsvoucher) och kan bara anvédndas till det som
avser. | och med att Elevsaldo ar odefinierat s momsas pengarna nar tjansten eller varorna utfors da
intakten bokfors, medan med lektionssaldo momsas pengarna direkt vid férsaljning eftersom man
vet vad forsaljning avser men intaktsfors inte forran tjansten utfors.

Man kan anvanda sig utav bada satten samtidigt, men det rekommenderas att man anvander ett av

dem eftersom det underlattar det dagliga arbetet. Mer om vad Elevsaldo ar och innebar kan man lasa
om i guiden Vad dr Elevsaldo.

2 LEKTIONSSALDO

2.1 LEKTIONSSALDO

Lektionssaldo ar en enfunktionsvoucher (se Voucher, kapitel 4, sida 6) och fungerar som t.ex. ett klippkort.
Eleven koper ett antal lektioner och sedan vid varje korlektion sa drar man bort sd manga lektioner
som korlektionen avser. Sa ndr man séljer ett lektionssaldo till eleven sa saljer man ett antal
korlektioner, risk-utbildning osv. Sa pa detta satt sa har eleven kontroll hela tiden hur manga
lektioner han/hon har kvar och vad for slags lektioner de har kvar att utnyttja. Eleven kan alltsa inte
av misstag anvanda det saldot de betalt in for tex risktutbildning 2 till en koérlektion.

Vid en forsaljning av lektionssaldo sa betalar man for momsen direkt d&ven om eleven inte utnyttjar
lektionssaldot direkt. Det kan man gora eftersom man har definierat vad eleven kdper. Pengarna
satts in pa ett balanskonto, varifran de sen dras och intdktsfors nar lektionssaldot utnyttjas.
Lektionssaldot som man séljer ar definierat vilken utbildning och typ, sa att kassan i aSTRa WEB drar
lektioner for ratt lektion. Sa har eleven kopt 10 kérlektioner for personbil, sa kan hon/han inte
anvanda dessa till MC.

Nar eleven sedan kor en korlektion och man ska debitera for lektionen, sa gors detta i kassan. Men
det kommer inte ut nagot kvitto eftersom férsiljningen redan har skett. Dock sa blir det ett verifikat
dar man flyttar pengarna fran ett balanskonto till ett intdktskonto, och elevens lektionssaldo minskar
med sa manga lektioner som korlektionen avser.

Lektionssaldo passar utmarkt att anvanda vid pakethantering och fakturering eftersom man da kan
specificera for kunden exakt vad de kopt. P4 e-handeln kan man bara sélja paket om man anvander
sig av lektionssaldo eftersom kunden annars inte vet vad de kdper.

2.2 ATT SALJA LEKTIONSSALDO | KASSAN

Att salja lektionssaldo, ar precis lika latt som att salja en vanlig artikel. Forst maste man ha definierat
sina lektionstyper och darefter maste man definiera en artikel som séljer lektionssaldotypen (se Guiden
Bérja med Lektionssaldo). Nar man gjort detta, kan man salja artikeln till kunden i kassan. Nar man
genomfort kdpet, sa har kunden fatt en uppdaterat reskontra med lektionssaldo.

For att gora forsaljningen,

1. Valj kund (Sok).
2. Valj den artikel som ar forsaljningsartikel for lektionssaldo-typen (Sok artikel).

aSTRa WEB manual 2016-03-23, ver. Uppd. 3



3. Valj betalningsmedel.
4. Klicka pa Spara Kvitto.

Lektionssaldoférsaljning kan dven inga i paket (snabbknappar). Da klickar man istéllet pa
snabbknappen, och genomfoér darefter forsaljningen.

2.2.1 LEKTIONSSALDOTS VARDE
Beroende pa vad eleven betalade for pris nar den kopte lektionssaldot kan varje lektion vara vérd
olika mycket pengar, den har dock alltid samma lektionsvarde. 1 lektion ar alltid vard 1 lektion.

Ett exempel pa detta 4r om man séljer rabatterade lektion i ett 10-paket jamfort med vad man séljer
enstaka lektioner for. Om man saljer enstaka lektionssaldo for tex 500kr men sitt 10-paket for 4500kr
kommer vardet pa 1 lektion i 10-paketet att vara 450kr. Detta kan ha betydelse vid tex returer, se
Guiden for Retur av lektionssaldo for mer information om detta.

2.3 DEBITERA LEKTIONSSALDO

Att debitera lektionssaldo efter genomférd lektion kan goras pa tva olika satt, i kassan eller i aSTRa
WEB under fliken Ekonomi. Vid debitering av lektionssaldo skapas inget kvitto eftersom det inte sker
nagon transaktion mellan skolan och eleven da. Daremot skapas det ett verifikat da pengarna i
bokféringen flyttas fran balanskontot for momsat forskott till intdktskontot som finns pa den artikeln
man anvande nar man salde lektionssaldot till eleven. Tank pa att det bokfors mot det kontot som
fanns pa artikeln i forsaljningségonblicket, &ven om det kontot &r dndrat efter forsaljningen.

2.3.1 DEBITERA LEKTIONSSALDO | KASSAN
Debitera lektionssaldo i kassan gor man genom att séka fram odebiterade bokningar antingen for alla
elever eller genom att forst soka fram aktuell elev i kassan.

E:! a5TRa Kassa

- [m] X
Logga Ut Stang kassa Instaliningar Starta Ovningslige Om a'j'l'lh-'lﬁ's’s; Avapetra i
Du ar inleggad som Kris 0

=P [m
Kontant 58k  Senaste Sak Retur
V&lj kund Bokning Betalningsmedel Kvitto
Férsdljning adfnds Kundinformation o
Presentkort Elevsaldo Kund ej vald

Har kan man ta fram odebiterade bokningar med olika filter, ndr man valt det filtret man vill ha kan
man enkelt se vilka elever som har lektionssaldo att anvanda och vilka som inte har det genom den
gréna och réda fargen.

1 Bokningar — O *
Dagens utférda bokningar w | Sek: [[] Visa bokningar med annan betalare. N
N
Starttid Larare  Kund Artikel Belopp Lekt LSaldo
170614 09:05 Me Maria Svensson Kéarlektion 500,00 10 20
170614 1200  Me Anders Andersson Karlektion 500,00 1,0 GE

For att debitera en bokning markerar man eleven och klickar pa knappen Debitera nere i hoger horn.
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|2.3.2 DEBITERA LEKTIONSSALDO | ASTRA WEB
Debitera direkt i aSTRa WEB utan att ga in i kassan fungerar ocksa. Det gér man under
Ekonomi/Debitera.

Aven hir kan man vilja elever utifrén vissa filter.

Hem Verksamhet Planering Rapporter Ekonomi Instaliningar Objektbanken

Verifikat SIE-export Faktura | Rapporter

Betalare Filter | Dagens utfdrda bokningar ¥ | = 3, = g
Datum Text m

Skapa Debitera
alla
Filter Faktura Lektionssaldo
Betalare = Antal ¥ Totalt belopp =
Anders Andersson 1 500,00
Maria Svensson 1 500,00

Har debiterar man genom att klicka pa debitera alla eller pa enskild elev genom att valja elev och
klicka pa skapa och sen vara ja pa fragan man far. Darefter kan man vélja att fakturera eleven om den
har fler odebiterade bokningar an den har lektionssaldo eller avbryta.

3 LEKTIONSSALDORESKONTRA

Lektionssaldot har en egen reskontra dar man kan halla ratt pa kopta, utnyttjade och kvarvarande
lektioner. Man hittar reskontran pa eleven under Oversikt,

Lektionssaldo

Typ Utbildningstyp Bet Bok Utn Kwar
Korlektion PB Personbil 1,0 1,0 0.0 0,0

Text L ekt Belopp Skapad
Karlektion PB lektion 1,0 320,00 kr 2017-06-14

Man kan adven hitta lektionssaldoreskontran i kassan genom att séka upp eleven och sen klicka pa
informations i:et pa aktuell elev.

Lektionszaido

Stkresultat

Typ Utbildningstyp Eetalt Bokade Utnyttjade Kvar

Korlektion PB Personbil

Returnera | | Angra senaste debitering
Text Lekt Belopp Skapad Starttid
Kérlektion PE lektion 10 320,00 170614 14:50
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Aven pé elevcentralen kan eleven direkt se hur ménga lektionssaldon den har kvar.

Lektionssaldo
Typ Utbildningstyp Betalt Bokade Kvar (efter bokade) Anvint i

Kérlektion PB Personbil 1,0 1,0 0,0 0,0

i Anvént avser ndr lektionen &r avréknad av din trafikskola.

4 VOUCHER

En voucher ar ett slags vardebeuvis, t.ex. ett kort eller en servicesedel, som majliggér en kommande
konsumtion av varor eller tjanster.

Enfunktionsvoucher (lektionssaldo)

Voucher som anger exakt vilken vara eller tjanst som erhalls i utbyte mot voucherna anses vara
enfunktionsvoucher (dvs. single purpose vouchers). Exempel pa sddan voucher kan vara
lunchkuponger som endast kan anvandas pa en viss restaurang. Om man saljer detta, sa skall
pengarna momsas vid forsaljningstillfallet. Lektionssaldo, ar en enfunktionsvoucher, eftersom det ar
kant, vad kunden koper (korlektion, Risk1 eller dyl.)

Flerfunktionsvoucher (elevsaldo)

Flerfunktionsvoucher (dvs. multi purpose vouchers) ar sddana voucher som inte ar
enfunktionsvoucher. Det ar saledes fraga om olika voucher som inte exakt anger vilken vara eller
tjanst som erhalls i utbyte mot vouchern. Som exempel pa flerfunktionsvoucher kan anges olika
maltidskuponger som kan anvandas pa flera stéllen, t.ex. Rikskuponger, presentkort som
representerar ett visst varde, kontantkort och telefonkort.

Att skattskyldigheten kan intrada i samband med forskottsbetalning utgor ett undantag fran
huvudregeln och detta undantag ska endast tillampas néar det klart framgar vid betalningstillfallet
exakt vilken vara (varor) eller tjanst (tjanster) som ska komma att tillhandahallas.

Detta innebar att skattskyldigheten intrader i samband med att betalning erlagts foér vouchern endast
nar det ar fraga om sadana voucher som utgor enfunktionsvoucher.

Nér det ar fraga om sadana voucher som utgor flerfunktionsvoucher intrader skattskyldigheten i
stallet i samband med att varan levereras eller tjansten tillhandahalls oavsett om betalning erlagts
tidigare.

Det dr pa detta satt, som elevsaldo fungerar. En kund, satter in en summa pengar. Vid insattningen,
vet man inte vad dessa pengar skall anvandas till (bdcker, mat, korlektioner). Utav denna anledning,
sa ar pengarna omomsade vid insattningen, och momsas forst da t.ex. korlektionen debiteras i
kassan.

Det foretag som tillhandahaller olika voucher men som inte ar utstéllare av voucherna ska ses som
formedlare av dessa.
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